
📚 品牌設計｜網站建置｜商業企劃｜企業文書｜ 

Office 客製化服務 

📌 服務項目 

🎨 品牌設計（Brand Identity） 

打造專屬品牌形象，提升企業專業度與市場辨識度。 

品牌 Logo 設計 

• 公司 Logo 設計 

• 品牌 Logo 設計 

• 個人品牌 Logo 

• 工作室 Logo 

• 商店 Logo 

• 社群品牌 Logo 

• 品牌識別設計（Brand Identity） 

• Logo 優化與重製 

• Logo 向量化（AI／SVG） 

• Logo 去背 

 

 



品牌視覺設計 

• 名片設計 

• 公司識別（CIS） 

• 信紙設計 

• 信封設計 

• 報價單設計 

• 合約封面設計 

• 型錄設計 

• DM 宣傳單 

• 海報設計 

• 菜單設計 

• Banner 設計 

• Facebook／Instagram／Threads 社群封面 

• LINE 官方帳號封面 

• QR Code 整合設計 

 

 



🌐 網頁設計與網站建置 

打造符合品牌形象的網站，兼顧美觀、操作體驗及行動裝置瀏覽。 

網站設計 

• 品牌形象網站 

• 公司形象網站 

• 一頁式網站 

• 活動宣傳網站 

• 作品集網站 

• 購物網站版型設計 

• Landing Page 

• RWD 響應式網站 

• UI／UX 版面設計 

網站內容 

• 網頁 Banner 

• 品牌介紹頁 

• 關於我們 

• 服務介紹 

• 最新消息 

• 常見問題（FAQ） 

• 聯絡我們 

• SEO 基礎頁面規劃 

 



🛒 電商網站與數位服務 

• Shopline 商品上架 

• 商品分類整理 

• 商品介紹頁 

• SEO 商品頁優化 

• SEO 文章撰寫 

• 商品文案撰寫 

• 品牌介紹頁撰寫 

• Google 商家資訊協助 

• 網站內容更新 

• 網站維護（依需求） 

 

💼 商業企劃服務 

• 創業企劃書 

• 商業及營運企劃書 

• 行銷企劃 

• 投資簡報 

• 公司簡介 

• 教育訓練教材 

• 人資制度建立 

• KPI 制度規劃 

• 工作說明書 

• 專案計畫書 

• 政府補助計畫書 



🏢 物業管理專業文件 

• 物業管理投標企劃書 

• 保全投標企劃 

• 清潔投標企劃 

• 管理服務計畫 

• 社區管理規約 

• 住戶公約 

• 管理委員會組織辦法 

• 區分所有權人會議資料 

• 緊急應變計畫 

• 社區公告 

• 行政公文 

• 管理制度建立 

• 各式行政表單 

• 營運 SOP 

 

 

 



📄 文書撰寫 

• 各式報告 

• 作文 

• 自傳 

• 履歷 

• 自我推薦信 

• 演講稿 

• 逐字稿整理 

• 閱讀心得（依合法用途提供協助） 

• 學習筆記整理 

• 企劃書 

• 公司制度文件 

• 行政公文 

• 公告 

• SOP 作業流程 

• 契約文件整理 

• 存證信函（文字整理） 

• 會議紀錄 

• 客製化專案文件 

 

 

 



📊 Excel 專業客製化 

• Excel 函數設計 

• 報表自動化 

• Dashboard 儀表板 

• VBA 巨集 

• Power Query 

• 排班系統 

• 薪資管理 

• KPI 管理 

• 財務分析 

• 進銷存系統 

• 客製化管理系統 

 

📄 Word 專業排版 

• 合約文件 

• SOP 

• 行政公文 

• 公司制度 

• 教育訓練教材 

• 各式表單 

• 專業排版 

• 目錄設定 

• 頁碼設定 

• 樣式設計 



📈 PowerPoint（PPT）專業簡報 

• 商業簡報 

• 創業簡報 

• 提案簡報 

• 公司簡介 

• 教育訓練簡報 

• 產品介紹 

• 行銷簡報 

• 投資簡報 

• 專案簡報 

• 動畫效果 

• 圖表美化 

• 品牌風格設計 

• 客製化簡報 

 

 

 

 

 
 



⭐ 我們的優勢 

✅ 一對一專人服務 

✅ 完全客製化 

✅ 品質把關 

✅ 準時交件 

✅ 保密處理 

✅ 可依需求修改 

✅ 電子檔、列印版皆可協助 

✅ Word／Excel／PowerPoint 一站式服務 

✅ 個人、公司、企業皆可委託 

 

📋 委託流程 

請提供以下資訊： 

• 需求內容 

• 主題方向 

• 使用目的 

• 頁數需求 

• 交件日期 

• 檔案格式（Word／Excel／PPT／PDF） 

• 其他特殊要求 

確認需求後立即報價，避免雙方認知落差。 

 

 

 

 

 

 



💰 收費方式 

📄 一般文書 

NT$150／頁（A4 單頁）起 

適用於一般行政文書、公告、報告、簡易企劃、Word 排版及合理篇幅內容。 

※ 若單頁內容超出一般合理篇幅、需大量資料整理、專業技術內容或多次修改，將依

案件內容另行報價。 

 

🎨 Logo 設計 

NT$3,500 起 

依品牌需求、設計風格、修改次數及是否包含向量檔（AI／SVG）等內容提供客製化報

價。 

可提供： 

• 品牌 Logo  

• 公司 Logo  

• 個人品牌 Logo  

• 工作室 Logo  

• Logo 重製  

• Logo 向量化  

• 品牌識別（CIS）  

 

 

 



🌐 網頁設計 

NT$8,500 起 

依網站類型、頁數、功能需求及設計內容提供客製化報價。 

服務包含： 

• 品牌形象網站  

• 一頁式網站  

• RWD 響應式網站  

• 作品集網站  

• 購物網站版型設計  

• 網頁 UI／UX 設計  

• SEO 基礎規劃  

• 網站內容建置  

※ 會員系統、金流、物流、資料庫、訂單管理、後台管理等進階功能，將依需求另行

評估與報價。 

 

📊 Office 客製化 

依案件需求報價 

包含： 

• Excel 客製化  

• Word 專業排版  

• PowerPoint 商業簡報  

• 自動化報表  

• Dashboard  

• VBA  

• Power Query  

 

 

 



📌 其他說明 

•    急件服務可接（依交件時程酌收急件費）  

•    大量案件、長期合作另享優惠  

•    依案件難易度、製作時間及修改次數調整報價  

•    報價確認後開始製作，保障雙方權益 

 

 

📞 聯絡方式 

方拓斗 

📱 0920-192-877 

歡迎留言或私訊洽詢。 

任何文書、企劃、Office、行政管理、商業文件、物業管理文件、Excel 客製化、PPT 
簡報、Word 排版等需求，都歡迎討論，將依案件內容提供最適合的方案與報價。 

 

服務宗旨 

我們重視每一位客戶的需求，以專業、效率、保密及客製化為核心，提供高品質的文

書、商業企劃與 Office 解決方案，協助客戶節省時間、提升工作效率，打造符合需求

的專業成果。 

 

 


